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Kontextové dokumenty

SOFT ¢

Vkladani kontextovych dokumenti do Museionu

Museion umoznuje vkladani obrazkl, dokumenti a jinych souborll (nazyvame je souhrnné kontextovymi

dokumenty) v rGznych agendach a rlznym zplisobem.

Ulohy, kde je mozné pfipojit kontextové dokumenty
e Chronologicka evidence — dokumenty k pfirtstku

e Systematicka evidence — dokumenty ke sbirkovému predmétu

e Konzervace, restaurovani — vkladani dokumentl ke konzervatorské zpravé i k jednotlivym

predmétliim zdsahu

e Publikace — vkladani dokument k publikaci

e Zé4dosti — vkladani dokumentd k 74dostem

Typy vklddanych kontextovych dokumentu

e soubory do ulozisté
- Fotografie, obrazky: jpg, jpeg, jpe, png, bmp, dib, gif, tif, tiff
- Video: flv
- Audio: mp3
- textové soubory: pdf

- ostatni soubory: Museion umoznuje vloZeni jakéhokoliv souboru, ale nahledy vyse
vyjmenovanych soubord dokazZe zobrazit v levém dolnim okné.

e URL odkazy
- odkazy na html stranky, 3D objekty
e nedigitalni
- informace o existenci a uloZeni tisténych dokument(i apod.

Zpusoby vkladani kontextovych dokumentu

e jednotlivé k predmétu (ptirGstku, KR zpravé, predmétu KR zdsahu) — u vybraného zdznamu na

zalozce Dokumenty (Dokumenty zasahu, Dokumenty predmétu), jakékoliv soubory

e hromadné k jednomu predmétu nebo pfrirlistku v tloze Vkladani multimédii k predmétu. K

pfedmétu KR zasahu na zaloZzce Multimédia, obrazky

e v lUloze Hromadné viloZeni multimédii/pfiloh — hromadny import obrazkd pojmenovanych podle

inventdarnich nebo pfirlstkovych Cisel, obrazky

e v Uloze Import souborovych pfiloh — hromadny import soubor( pro vSechny agendy

(chronologicka a systematicka evidence, konzervace a restaurovani, publikace), jakékoliv

soubory

UloZeni obrdzk( do uloziste

Pri vkladani obrazkl a fotografii do souborového ulozisté se vidy uloZi nezménény original souboru pod
stejnym nazvem doplnénym na konci fetézcem ,_original®. Zaroven se vygeneruje velky a maly nahled
(,_primary” a,_preview") a ikona,,_thumbnail“). Vse se uloZi do slozky ke sbirkovému pfedmétu

(pfirdstku), pfipadné do podslozek podle prani uZivatele.

K origindlm maji pfistup pouze uZivatelé se specialnim opravnénim.

Podle nastaveni v parametrech privatni ¢asti mohou byt do generovanych obrazkd implementovany

vodoznaky.

V pripadé publikace obrazkl se velky nebo maly nahled zkopiruje do verejné ¢asti ulozisté (a i v této fazi

mUze byt implementovany vodoznak).
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VKkladani jednotlivych dokumenti

Zalozka Dokumenty a nahled obrazku
Jednotlivé je mozné vkladat kontextové dokumenty v jednotlivych Ulohach na zalozce Dokumenty, ktera
je vzdy pristupna az po uloZeni karty predmétu (pfirGstku).

Pfipojené obrazky se zobrazuji na panelu v levé dolni ¢asti okna aplikace.

Domi Chronologicka evidence Systematickd evidence Publikace Depozitdii Daléi agendy Slovniky Nastaveni Napovéda Zpét

Pracovni kontext Katalog - cela shirka
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B (23 Zakladni 4
i Qddéleni : = e — o -
L Sbirka . H 4 » H 2 40 0 v @ = % 1 Pfiriistkova kniha || 2 Novy poZadavel
4: : T 3 orny popis schvdlen |« 1. utova Dana vice .
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A0SR CTTEL] Cesta na privaini souborové liloZi3té predmétu [MMisystematicka_evidencelhistoricka/KH/SUB_1/KH00020 Fillr die ¢
O # N Nazev URL nebo nazev souboru Slozka Typ dokumentu
O | & ‘D H (&) 1|1+ folo-1-bohyne sousosi-zepredu_original.jpg exterier Fotografie
m| s ‘D H ("] 2 folo-2-bohyne sousosi-zepredu-otocens-2_original.jpg
) O | & ‘D H (&) 3 folo-3-bohyne sousosi-detail_original jpg

Panel pro zobrazeni ndhledu ma v zadhlavi ovladaci listu s ikonou pro stazeni souboru U, zobrazeni

v samostatném okné @ a prepindni mezi jednotlivymi obrazky L L informaci, ktery obrazek
se aktudlné zobrazuje v ndhledu (3. obrazek z 8). Na druhém radku je aktudlni ndzev souboru. Jestlize
Museion neumi zobrazit nahled, objevi se misto obrazku informace, Ze format souboru neni
podporovan.

Na zéloZce Dokumenty je seznam pfipojenych kontextovych dokumentd. V prvnich dvou sloupeccich je
zaskrtavaci pole pro oznaéeni polozky |, ikona pro otevieni editaéniho formulate ¢, dale pak informace

o dokumentu a ikony pro zobrazeni v ndhledovém panelu Q, stéhnutl’U, a u obrazk( také otevieni
modulu fotodokumentace #i:
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V ném muZete také listovat mezi jednotlivymi obrazky, zvétsovat si aktualni, zobrazit na mapé, pokud
jsou u uvedeny souradnice.
Na zdlozku Dokumenty se vratite tlacitkem vV menu.

VloZeni nového kontextového dokumentu
Novy kontextovy dokument vlozime stisknutim & na stfedni li$té (pokud je aktivni zélozka Dokumenty).

K<rn2a@ovie ==
Zakladni idaje Nabyt Malez Seznam predmeétu Odkazy Manipulace Archivalie Poznamka Dalsi Gdaje Uzivatelska
Cesta na privatni souborové GloZigté predmétu | MM/chronologicka_evidence/historickaH/SUB_1/H009_2014 Filtr dle sloZky]| vie ¥ | | Madist dokument
# MNazev Typ dokumentu M Tisk 1 Tisk2 URL nebo nazev soubo X Umisténi Poznamka PouZito v literarm
s pf) =N ] 1 Konvicka 2014-09-23 11.41.17 _ori

Otevre se formulaf pro editaci Udajd o dokumentu. Pfi vkladani odkazu nebo nedigitalizovaného
dokumentu staé&i vyplnit hodnoty a zdznam ulozit v .

Vkladani soubort probiha ve dvou krocich: jednak se soubor uloZi do souborového uloZisté, jednak se do
databdze vloZi zaznam s informacemi o souboru.

Pofadi ‘ 1 Autor
Mazev -kad E
Typ dokumentu E - jménoindzev
Elodkaz DrZitel licence
Typ uloZeni dokumentu ® Soubor do lloZiété o E
Medigitalizovany dokument - ke
Soubor Vybrat soubor - iménoinazey
Chbrazek pro nahled Typ licence
Tisk 1 Licence Creative Commons
Tisk 2 Casové omezeni licence
Vodoznak Uzemni omezen licence
Umisténi vodoznaku v MnoZstevni omezeni licence
Datum wyprieni ﬁ

Velikost vodoznaku (%)

PouZito v literam/ publikaci E
Poznamka

Poznamka

-

M

Pokud chcete vlozit soubor (obrazek) vyberte Typ uloZeni dokumentu ,Soubor do GloZisté” a nejprve
stisknéte tlagitko | V¥Orat soubar | o e oteyvie dialogové okno Windows pro vybér souboru. V ném

najdéte soubor, ktery chcete vlozit a potvrdte , Oteviit“. Obrdzek (soubor) se zacne nahrdvat do ulozisté
(to mUZe podle velikosti chvili trvat) a pokud se to podafi, objevi se vpravo 100% a t‘“-1'-5;’:
LURL odkaz

® Soubor do OloZigté
Medigitalizovany dokument

Vybrat soubor |EI1tituI.j|:|g 100% t;;ﬁfl

Pak muzZete doplnit dalsi informace o souboru a nakonec v na stfedni nastrojové listé zaznam uloZite
do databaze.

Poradi — urcuje poradi zobrazeni obrazk(
Nazev — nazev obrazku nebo dokumentu (nejde o nazev souboru)

Typ dokumentu — vybira se ze slovniku a umoziiuje rozdéleni dokumentl do podsloZek. Napf. pfi
dokumentaci konzervatorskych zasah(ll je mozné rozdélit fotografie do sloZek pfed, béhem a po zasahu.
V zahlavi zalozky se da podle nastavenych sloZek filtrovat.
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Cesta na souboroveé GloZisté | MMP/kr_evidence/KRZ/KRZ03142/1 iltr dle sloZky] vie A

vie

# Nazev Typ dokumentu N URL nebo nazev souboru X Umi| neyypinéna
1 KR fotografie pfed IMG_4756_original jpg KRZ foto pred
y 2 KR fotografie pfed IMG_4757_original jpg
3 KR fotka po zésahu IMG_4841_original jpg
4 IMIG ARA? nrininal inn

Obrazek pro nahled — pravé jeden z pfipojenych obrazkd je oznaden jako nahledovy. Pokud to neudéla
uZivatel jinak, oznaci se prvni vloZzeny obrazek.

Tisk1 a Tisk2 — oznaceni obrazk(, které se tisknou na vybrané sestavy.

Vodoznak — indikator aplikace vodoznaku. Pokud je zaskrtnuty, musi existovat soubor s vodoznakem
(parametry instalace)

Umisténi vodoznaku, velikost — pokud je nastaveno, Ze se bude aplikovat vodoznak, podle parametru
instalace se nabidne umisténi a velikost, pred uloZzenim zaznamu je mozné zménit.

Pouzito v literarni publikaci — odkaz na literaturu (k obrazku)
Poznamka — k obrazku (kontextovému dokumentu)
Autor — autor obrdazku, fotografie

Informace o autorskych pravech a licenci: drzitel licence, typ licence, ¢asové, Uzemni a mnozstevni
omezeni licence, datum jejiho vyprseni a pozndmka k licenci

Nacteni dokumentu z jiné ulohy

MuZe se stat, Zze k predmétu neexistuje ndhledovy obrazek, ale existuji fotografie u konzervatorského
zasahu. V takovém pripadé muzete vyuZzit funkci pro nacteni dokumentu z jiné Ulohy, kterou spustite

A=
L[]

Erot dAoleimant
CIST aoKume

tlacitkem v zahlavi seznamu dokument . Otevre se dialogové okno pro vybér tlohy,
odkud chcete obrazek nacist. V pfirlstkové knize, katalogu a u KR zasahu se predfiltruji dokumenty
aktudlniho pfedmétu, posledni volba zobrazi vSechny dokumenty v privatnim dloZisti.

Naéteni dokumentu z jinych aloh )

PrirGstkova kniha
Katalog

Pfedméty zésahu KR
Vie

V zobrazeném prehledu dokument( v privatnim ulozisti mQzete oznacit vice nez jeden zaznam a

Pidei dokument
oe] apKume

tlacitkem : ~ | je zkopirujete k pfedmétu v aktudlni tloze.

| Dokumenty v privatnim Glozisti [ Pfiristky « X ] I

H 4 |1 K P oM (12 Y] 2 Y 4 @ @ W T T X BE ozni1) [ filtr () quick 3
= Cislo Typ ev. karty Rada # N Tisk 1 Tisk 2 URL
fetézec fetézec fetézec celé cislo v A v fetézec
HO09/2014 Pfirlstkova karta H 1|7 2014-09-23 11.41.17_ori

H015/2014 PrirGstkova karta H 1 2014-09-23 11.27.22_ori

® H015/2014 Priristkova karta H 2 konvicka_2_originaljpg

Pokud zvolite pti vybéru ulohy , Vse”, miZete kopirovat obrazky od jinych pfedmétl (napf. pokud jsou
spolecné, nebo Spatné prifazené).
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Hromadné vkladani dokumentti k jednomu predmétu
Prostfednictvim funkce Vkladani multimédii k predmétu (pfirGstku) mizZete k jednou predmétu vloZit
najednou nékolik vybranych obrazk(. NezaleZi na jejich pojmenovani, vidy se vloZi s plvodnim nazvem.

PFi vkladani je mozné nastavit nékteré hodnoty pro celou davku soubor(: aplikace vodoznaku, typ
licence, cilova podslozka (typ dokumentu).

(viz samostatna prirucka Vkladani multimédii k predmétu)

Hromadné vkladani multimédii/priloh

V pfipadg, Ze existuji k predmétim (ptirGstkim) obrazky, pojmenované inventarnim nebo pfirtstkovym
Cislem, je mozné importovat je prostfednictvim privodce Hromadné vloZeni multimédii. Také v tomto
pfipadé je moZné nastavit nékteré hodnoty (vodoznak a licence, typ dokumentu, tj. cilova podslozka).

(viz samostatna pfirucka Hromadné vkladani multimédii)

Import souborovych priloh

Tato funkce umoznuje importovat do vSech Uloh (tedy i ke KR zasahim) libovolné soubory (nejen
obrazky).

(viz samostatna prirucka)

Dokumenty v privatnim alozisti
V Uloze Dokumenty v privatnim ulozisti je prehled vSech kontextovych dokumentl v Museionu. Jsou zde

pohromadé soubory ze vsech uloh. Ve sloupci ,,Cislo” je inventdrni nebo ptirlistkové Cislo podle typu ev.
karty.

V prehledu je moZné provadét vsechny operace — filtrovat, radit, provadét hromadné zmény apod.

Mazani kontextovych dokumentii

Kontextové dokumenty je mozné mazat na zaloZzce Dokumenty stejné jako na jinych zalozkach:
oznatenim polozky ¥ a stiskem ' na stiedni list8.

V Uloze Dokumenty v privatnim uUlozZisti je mozné mazat i hromadné (oznacit zaznamy v prehledu a pak
stiskem ' na horni li&t&).

V Uloze Vkladani multimédii k predmétu je mozné mazat soubory pouze béhem Ih{ty nastavené

v parametrech aplikace.

PFi smazani sbirkového predmétu, prirlistku nebo KR zpravy dojde ke smazani vsech kontextovych
dokumentd.

Export obrazku
Kromé stahovani jednotlivych soubor(i umoziuje Museion i hromadné stazeni vybranych obrazk(.

Y  levey , ., , . v Jahledy ,
Na stfedni listé vpravo (v Uloze, kde se vyskytuji kontextové dokumenty) je tlacitko . , které
zobrazi vSechny obrazky k vyfiltrovanym zaznam{m v novém okné.
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[3/10] 1MB

17.04.2014 09:00:46 30.01.2015 15:47:17
dome_milan_night_original.jpg prazsky hrad nocni
osvetleni_origi ...jpg

10.04.2014 10:22:56
HO00034-
ZGaIleriavmopoEmanuele_Z

10.04.2014 10:22:57 10.04.2014 10:22:59 10.04.2014 10:23:00 07.08.2014 09:50:04
H00034- H00035- H00035- chambord_original.jpg
3GallenaVin0(ioEmanuele_3 2hauptbahnho_f_berlin_z_orig 3hauptbahnho_i_benin_3_orig
Typ evidenéni karty Evidenéni Cislo Nazev Typ dokumentu URL / ndzev souboru Datum souboru Velikost souboru
Katalogizacni karta 0014 Dome dome_milan_night_origir | 17.04.2014 09:00:46 3244 kB

Aktudlni obrazek je zvyraznény oranzovym rameckem a na poslednim fadku okna se se objevuji
informace o tomto souboru.

Kazdy obrazek ma vpravo nahote zaskrtavaci pole, kterym je mozné obrazek oznacit (nebo zrusit
oznacdeni).

V zahlavi okna je ovladaci lista, ktera obsahuje ovladaci tlacitka a informaci o po¢tu oznacenych soubori
z celkového poctu a velikosti oznaéenych soubor(.

Zpét na vybér — navrat do prehledu ulohy na vyfiltrované zaznamy

Evidencni karta — karta predmétu v dané uloze, u kterého je aktualni obrazek

Oznadit vée / Zrusit oznaceni — oznadi nebo zrusi oznadeni véech obrazk(

Vodoznak — pfi exportu je mozné vloZit do obrazkd vodoznak podle nastaveni v parametrech aplikace.

Kvalita — z nabidky je mozné vybrat, v jaké kvalité se budou obrazky exportovat (original jen v ptipadé,
Ze na ného ma uzivatel opravnéni).

Export — tlacitkem se spusti export vybranych (oznacenych) soubort, které se ulozi do *.zip souboru do
nastavené slozky pro stazené soubory
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