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ZaloZeni nové karty se subgislem SOFT €

Uvod

Zde se uzivatel sezndmi s variantou zaloZeni nové katalogové karty — karty se subcislem. Pfedpokladem
je znalost zakladniho postupu pro zaloZeni katalogové karty uvedeného v pfiruéce ,,ZaloZzeni nové karty —
zaklady” DalSi moznosti prace s katalogovymi kartami jsou uvedeny v samostatnych pfiruckach:

e ZaloZeni karty hromadné evidence
e Kopirovani katalogizacni karty
o Vkladani multimédii k predmétu

Predpoklady pro zaloZeni katalogové karty se subcCislem.
V aplikaci Museion ve slovniku ,Ciselné fady” musi byt zalozena fada, ktera ma masku skladajici se z &isla
a subcisla dle nasledného pfrikladu:

o {HEHHEY/ () napfiklad: 0896/01 0896/02....
e pred lomitkem je zakladni inventdrni ¢islo (zde na 4 pozice)
e zalomitkem je subdislo (zde na 2 pozice)

Postup pro zaloZeni nové katalogizacni karty se subcislem
1. Spustit pfislusnou Ulohu — z menu: Systematicka evidence / Inventarni fada

2. Vybrat prislusnou inventarni fadu, kterd ma masku se subcislem. V nasem pftikladu se jedna o
masku N4/{#}/{##}/{###}, tedy poradové ¢islo ma 5 pozic a subdislo tfi pozice

3. Zobrazi se (obr.1) prehled poloZzek (horni panel — oznacen Cervené) jiz vlozenych predmét(
s kartou detailu (spodni panel — oznacen zelené). Nalevo od nich se nachazi univerzaini panel
s pracovnim kontextem (oznacen modre), jehoZ nastaveni nam miize pomoci s vypliovanim
potiebnych hodnot na karté

4. Kliknutim mysi (levym tlacitkem) na tlacitko o (na karté detailu nebo na prehledu) nebo
z klavesnice kldvesami alt+insert zahdjime proces zaloZeni nové katalogizac¢ni karty
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5. Zobrazi se nova karta detailu, mysi klikneme na zalozku ,,Zakladni udaje” (¢.11) a ta se zobrazi

(obr.2).
6.

Cislo se vygeneruje automaticky, prozatim bez subcisla.
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V nasem pfipadé se vygenerovalo N4/A/00008 -> N4/A/00008/001 (viz obr.3)
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Jangova Marie (mjansova)

8. Dale kartu vyplnime standardnim postupem na ostatnich zalozkach a nakonec uloZime.

Dalsi zptisoby zaloZeni karty se subcislem

e Pokud u jiZ zaloZené katalogové karty bez subdisla klikneme mysi na tlacitko

, vygeneruje

aplikace nové inventarni ¢islo s prvnim poradovym subcislem pro tutéz stejnou kartu. Po uloZeni

tedy bude na stejné karté plvodni inventarni Cislo bez subcisla pfepsano novym inventarnim cislem

se subcislem

Napf.: N4/A/00008 prepsano na N4/A/0000/001

e Pokud u jiZ zaloZené katalogové karty se subcislem znovu klikneme na tlacitko

aplikace novou katalogovou kartu s dalsim subcislem v poradi.

Napf.: plivodni N4/A/00008/001 + nova N4/A/00008/002

, vygeneruje

e Dals$i moZnosti zaloZeni karty/karet se subcislem je volba ,,PIna kopie” z menu na karté detailu,

s nastavenou moznosti hromadné kopirovat v rozsahu subcisel. Toto je popsdno v samostatné

pfiruéce ,Kopirovani katalogizac¢ni karty”

e Dalsi moZnosti zaloZeni karty se subcislem je zaloZeni karty hromadné evidence. To je také popsano

v samostatné ptirucce ,ZaloZeni karty hromadné evidence”
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ZaloZeni nové karty se subgislem SOFT

Poznamka k tladitkim u inventarniho ¢isla.

Na zaloZce ,Zakladni udaje” katalogizacni karty jsou vedle Inventarniho Cisla tfi tlacitka
[++] - tlacitko pro vytvoreni subcisla

[D] - tlacitko pro vyhledani neobsazené “diry” v inventarni fadé

[E]-  tlacitko pro volnou editaci inventarniho Cisla

Pro pristupnost téchto tlacitek uzivateli plati nasledujici pravidla:

e ukaret hromadné evidence nejsou tlacitka povolena.

e pokud je karta prdzdnad jsou viechna tlacitka zakdzana (je nutné stisknout tlacitko [+] pro
zaloZeni nového zdznamu)

e tlacitka povolena pouze na karté ve stavu pfistupném pro pro editaci (neschvalena)

e vyhledani diry je umoznéno pouze pfi zakladani nového zdznamu

e natlacitko "E" je potifeba specialni uzivatelské opravnéni

e pokud uzivatel nema pravo WRITE, jsou vSechna tlacitka zakazana
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